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1° Passo

e Acessar o site Gov.br (https://www.gov.br/pt-br);

* OU

* Baixar o aplicativo pelo Play store (smartphone)
ou App Store (iphone); X



https://www.gov.br/pt-br

2° Passo

* Criar conta no Gov.br;

* Clique em “Entrar com gov.br" e siga as instrucoes, utilizando seu CPF e escolhendo uma das op¢des de cadastro:
validacao facial no aplicativo ou utilizando o numero do CPF e informacgdes adicionais;

1° Clicar em: 2° Preenche com o CPF e clique em continuar

Identifique-se no gov.br com:
& Numero do CPF
g Orgdos do Governo  Acesso aInformacio  Legislacio  Acessibilidade PT v & @ & = Entrar com govbr
Digite seu CPF para criar ou acessar sua conta gov.br
CPF
= Servigos e Informagdes do Brasil 0 que vocé procura? ¢ Q ® '
A > Servigos Criar sua conta govbr

Digite seu CPF ‘

Uma conta gov.br
garante a identificacao

de cada cidadao que acessa

os servicos digitais do governo Outras opgodes de identificagao:

® Login com seu banco

B8R Login com QR code

8 Seu certificado digital

& Seu certificado digital em nuvem



3° Passo

1° Selecione ambos os campos indicados com as setas;  2° cligue em continuar;

gv.b © 5

Vamos criar sua conta gov.br
Vai ser simples!

Vamos guia-lo durante o processo.

D Li & estou de acordo com o Termo de Uso
e Aviso de Privacidade

O .
| | Sou humano

. hCaptcha

Privacidade - Termos e Condigoes

Voltar ao inicio

o Entenda a conta govbr



4° Passo

1° Role a tela para baixo até encontrar a opc¢ao Tentar de outra forma (caso queira pode acessar através do banco ao qual
possui conta);

2° Depois de selecionar a op¢ao, cliqgue no botao “Fazer reconhecimento facial”;

3° Siga o restante das instrucdes que o aplicativo mostra no celular e sua conta gov.br estara criada;

L Cicas para 0 reconbhesiments facial

IMPORTAMTE

Estea o um ambdenie Suminsds e
SO pESSOES & obleins a0 fundo

[=iwe o rosto bem wishel. Cuole
chapfu, Soukos de 5ol ou qulguer
Rpcupamnm = srrha pelo recontscmenia Faoal DoSa QUE cubira parie dio sei rost

Segurs o celular ne altura do seu
rosto. O celuler Scara meis finme e
wook apolar os cobowsins cm Uma
[T

kanionha sua caboca dentro do

4ol o doranis todo o
st hasdmana tacia

Hzouporas sonna do Juwtra forma

Wolkar ao Imicho

Tertar de autra forma

Wollar @ inicio




5° Passo

Play Store

* Para baixar o aplicativo Nota Fiscal Facil (NFF) acesse o Play store (smartphone) X 3 ou App Store (iphone);

* Apods instalar o aplicativo no celular siga para fazer o login com o Gov.br;

govbr _ | 1° Preencha com seu CPF

N I I Identifique-se no gov.br com: /

Nota Fiscal Facil

B3 Numero do CPF

o . .
Digite seu CPF para criar ou acessar sua conta gov.b| 2 CI I q u e e m CO ntl n u a r

CPF
Digite seu CPF

ENTRAR COM GOV.BR /
Continuar

Politica de Privacidade
Versdo 18042

Outras opgodes de identificacao:

@ Login com seu banco |[ENSSENZESINZINA

@ Seu aplicativo gov.br

Ativar Ambiente de Teste e Seu certificado digital

EROCERGS

& Seu certificado digital em nuvem




6° Passo

1° Digite sua senha do Gov.br;

gV.b ©

Digite sua senha

2° Em seguida clique
no botao entrar;

Senha

QJ
Esqueci minha senha

Eicou com duvidas?

3° Logo apos, selecione a
opcio PRODUTOR PRIMARIO
e clique em préoximo no final
da tela;

v

Primeiro Acesso

o |
bem-vifido ao aplicativo Nota Fiscal Facil.
Identificamos que esse € seu primeiro
acesso e precisamos de algumas
informacgdes para facilitar sua emisséo de
notas daqui pra frente.

Primeiramente, selecione o tipo de notas
fiscais que deseja emitir.

Transportador Auténomo de
Carga

MEI

m Comerciante Varejista SN

Produtor Primario



7° Passo

Lista de estados habilitados a usarem NFF!

l

Produtor Primario

s

O aplicativo Nota Fiscal Facil estd sendo
implantando nacionalmente conforme
decisdo de cada UF.

Verifique se a sua UF estéd incluida na 1° Selecione a Op(;ﬁo préximo-
)

lista:

« Rondonia

« Acre

+ Roraima

+ Para

« Amapa

+ Maranhé@o
« Paraiba

« Sergipe

VOLTAR

PROXIMO



8° Passo

1° Digite seu numero

de telefone;

2° Escolha uma das
opcoes abaixo para
receber um cédigo
de confirmacao;

3° Cligue em proximo;

Verifique seu niUmero

Antes de acessar o aplicativo Nota Fiscal
Facil pela primeira vez, precisamos
validar o numero de telefone do seu
dispositivo.

+55 Numero de telefone

Por favor, escolha o método de validagao

do dispositivo

4° Insira o cadigo de 6 digitos recebido;

Verifique seu numero

Por favor, informe o cédigo de 6 digitos
enviado para seu telefone i wu nune oo

v WhatsApp
SMS LIMPAR
1 2 3
5° Clique em validar | 2 -
7 8 9
0 &

Pronto! Seu dispositivo
esta validado;

Dispositivo Validado




9° Passo

Verificamos que o CPF _
o . A . ;. de |G <<t dcvidamente
1° Aqui vocé precisara criar uma senha ewrermp—
para posteriormente acessar o aplicativo; habilitados no Regime Especial do Nota
Escolha um PIN Flseal e
Cadastre um cddigo PIN de seguranca de Q Filtro

4 digitos que serd solicitado em cada
pedido de emissao no aplicativo da NFF.
Memorize-o e nao divulgue para

proteger suas informacgoes. crr: NG
ie: [

ENDERECO: SEDE, S/N, INTERIOR -
N&do Informado

Confirme o PIN escolhido repetindo FLORIANO PEIXOTO/RS 4° AC]UI Seré necessé rio
baixo:
ahane preencher o nome da
Nome propriedade;

Indigue um nome para a propriedade

LIMPAR 3° Cliqgue em concluir

/

Sua propriedade nao esta na lista? . ;.
5° Clique em proximo

INFORMAR CNPJ /

2° Repita a senha criada para
confirmar;

Observagao: em caso de haver mais de uma propriedade indica-se colocar com nomes diferentes para facilitar na hora de selecionar para fazer
a nota;




10° Passo

(o) Nota Fiscal Facil@ Q0 Q

Forgar Atualizagéao

Relatérios

Operadores

Transportadores

Locais de Retirada

Participantes

Clientes

Produtos

Nova Devolugéo de Compra

Nova Nota

Filtre por propriedade

e Q_ Filtro Produtos

B

" @

- \

7 3° Clique no + para adicionar os
82 produtos, por exemplo soja,

A milho, trigo, gado;

— 2° Posteriormente sera

: necessario cadastrar os

produtos que serao

° vendidos;

Q
)

I

1° Clique no botao verde para
visualizar as op¢des do aplicativo;

Novo Produto X

Entre com as informag¢des do produto

Produto

Selecione

4° Clique em produto e
escolha qual ira cadastrar,
preencha conforme solicitado
Nos campos que irao
aparecer;

Continuacao préoxima pagina



Continua§50 10° Passo Exemplo 2 de cadastro de produto

Entre com as informagdes do produto

Novo Produto X Produto

Exemplo 1 de cadastro de produto

Gado Bovino Fémea até 12 meses 1° SEIeCione O prOd Uto;
Entre com as informagdes do produto
e «—— 1° Selecione aqui o
Soja Caddigo do Produto
produto; o6
2° No caso de Bovinos
Cédigo do Produto Descrigdo do Produto 2 A
«——— sera necessario escolher
001 Gado Bovino Fémea até 12 meses .
conforme a idade do
Descrigdo do Produto UhidadedaMedida a nima I;
Soja . . Un (Unidade) ¢
2° Selecione a unidade \
Unidade de Medida . L o H
o — de medlda do produto Preco Unitario 3 SeleC|0ne d
Kg (Quilo) € , . . . .
que sera Vend|do; R$10000,00 unidade de medlda,
Prego Unitario o
R$2,00 Desejo informar embalagem e volume

3° Informe o prego 4° Informe o prego

estimado, podendo unitério;
ser alterado na nota

.
se necessario;

Desejo informar embalagem e volume

Observagdo: O exemplo considerou saca de 60 kg de soja para venda e o valor de RS 120,00 a saca, sendo RS 2,00 ao kg;




11° Passo
(o) Nota Fiscal Facil@ Q0 Q Filtre por propriedade

A
v

Q_ Filtro Clientes

Forgar Atualizacéo

Relatdrios % G
)

4° Clique

Identificagdo do Cliente .
aqul,

CPF

Operadores

Transportadores

3° Clique no + para adicionar
novo cliente;

Locais de Retirada

CNPJ

Participantes gg

Cancelar Definir

cientes [} +—— 2° Selecione o item
clientes, para cadastrar

Produtos

Cova Devolucio de 5 os clientes; 5° Selecione CPF em caso de pessoa
Oova bevolugao de Compra ;.
fisica ou CNPJ em caso de pessoa
Novaote | [ juridica (empresa);

°.

1° Clique no botao verde;

%‘i’

Pro

Q

Continuagao préxima pagina



Continuacao 11° Passo

Entre com as informacgdes do cliente

Identificacdo do Cliente

CNPJ

CNPJ do Cliente

Nome do Cliente

E-mail do Cliente

Informe o e-mail

Inscrigao Estadual

Endereco

1° Preencha o CNPJ;

Buscar endereco

Continuacao

CNPJ do Cliente

Nome do Cliente

E-mail do Cliente

Informe o e-mail

Inscri¢cdo Estadual

Endereco

VERIFICAR SITUACAO

Novo Cliente X

Buscar endereco

< Clientes

Filtre por propriedade

Q_ Filtro Clientes

I -

3° Quando o cliente
estiver cadastrado,
aparecera aqui;

2° Cligue em verificar situacao e
logo apds em adicionar;

Observagao: apos preencher o CNPJ o restante dos dados sera importado automaticamente, em caso de CPF serao necessarios 0s

dados em maos;




12° Passo

* Para emitir um novo Documento Fiscal (NOTA);
 TESTE;

(o] Nota Fiscal Facil@ Q0 Q

Informacgées da Operacao

Qual propriedade estara vendendo

Propriedade

Teste

Forgar Atualizagéo Quem é o destinatario da venda?

Relatérios
Selecionar ou adicionar cliente
Operadores
Transportadores Digitar dados do cliente

Locais de Retirada Nao identificar o cliente

Participantes
Clientes

Produtos

2° Posteriormente,
cligue em NOVA

Nova Devolugdo de Compra

rPerERR—-3D0E@

\

Nova Nota N OTA;
° “— 1°Selecione o
[ botao verde;

Produtor

< Novo Documento Fiscal

3° Selecione a propriedade;

14 Novo Documento Fiscal

Informacgodes da Operacgao
Qual propriedade estard vendendo

Propriedade 40 Cllque em

Teste Selecionar ou
adicionar cliente;

Quem € o destinatario da venda?

Selecionar ou adicionar cliente
Digitar dados do cliente

Nao identificar o cliente

5° Pesquisa pelo
nome do cliente
(ou empresa);

Clientes cadastrados

Selecione o cliente da venda:

Destinatario

Pesquisa répida

6° Clique em

continuar;

Observagao: Por isso a importancia de ter cadastrado o cliente antes, neste momento apenas seleciona, nao precisa cadastrar;

Continuac¢ao na proxima pagina



Continuacao 12° parte

Informacgodes da Operacao

Qual & 1o ¢a operagaed 3° Aqui sera necessario selecionar

Qual propriedade estarad vendendo Tipo de operagédo a natureza da Operacao' no €aso
Saida deste exemplo, venda;

Propriedade

Teste Qual a natureza da operagdo?
4 Novo Documento Fiscal
uem é o destinatario da venda? Natureza da operagéo "
Q Natureza da Operacao X
Selecione

Selecionar ou adicionar cliente \

Informacgoes da Operacgao

Selecione a natureza operagao Qual o tipo da operagédo?

Digitar dados do cliente
Tipo de operagéo

o - 2 Remessa id
Nao identificar o cliente Saida
Clientes cadastrados 0 Venda Qual a natureza da operagéo?
i i Natureza d 5
Selecione o cliente da venda: T f\ atureza da operagéo
ransferéncia Vanda

@ 207?
° Retorno Qual a operagéo?

1° Apds selecionar o cliente

Local de Entrega Operagéo

_ O mesmO aparecera aC]Ui, 4° Agora Clique em Selecione
“———bem como o endereco da /

operacao;

) entrega;
PROXIMO

2° Clique em
proximo para
continuar; Continuacdo na préxima pagina



Continuacgao 12° parte

Tipo de Operacéo X

Nome do produto ou operagéo

Nome do produto ou operacao

Selecione o Tipo de Operacao

Fixagéo de preco de produgéao do
estabelecimento produtor, de ato
cooperativo (CFOP 5.132)

Remessa da produgéo com fim
especifico exportagdo (CFOP 5.501)

Saida referente a remuneragéo do
produtor — Sistema de Integracao e
Parceria Rural (CFOP 5.456)

Venda de producao remetida
anteriormente em consignagao (CFOP
5.113)

Venda de gado de producéo do
estabelecimento para produtor,
comeércio ou industria (CFOP 5.101)

2° Por exemplo;

° Cligue em proximo

para continuar;, —

1° Aqui sera necessario
selecionar a opcao que melhor se
encaixa no tipo de operacao;

< Novo Documento Fiscal

Informacodes da Operacao

Qual o tipo da operagao?

Tipo de operagéao

Saida
Qual a natureza da operagéo?

Natureza da operagéo

Venda
Qual a operagdo?

Operagao

Venda de milho para comércio e industria,
exceto a de ragdo animal (CFOP 5.101)

(diferido)

Documento emitido: Nota Fiscal Eletronica

PROXIMO

4° Aqui sera necessario
selecionar o produto,
no caso do exemplo,
Milho;

S

5° Sera necessario
também preencher
o valor unitario;

6° Informe a quantidade
(conforme capacidade
do caminhado que fara o
transporte);

Adicionar Produto X

Entre com as informagdes da operacao

Produto

Milho em grdo - - Kg

Preco Unitario

R$3,00

Quantidade (Kg)

Informe a quantidade

Valor Liquido: R$ 0,00

Descontos

R$ 0,00

Valor do Item: R$ 0,00

Continuagao na proxima pagina



Continuacao 12° parte

Adicionar Produto X

Entre com as informag¢des da operagédo

Produto

Milho em gréo - - Kg

Precgo Unitario

R$3,00

Quantidade (Kg)

10000

Valor Liquido: R$ 30.000,00

Descontos

R$ 0,00

Valor do Item: R$ 30.000,00

ADICIONAR

1° Clique em adicionar;

4 Novo Documento Fiscal

— —)
Produtos

Informe abaixo os produtos que compde
o documento

Q_ Pesquisa rapida

003 - Milho em grdo - Kg (10.000) X
R$ 30.000,00

Subtotal: R$ 30.000,00

/

2° ApOs o produto ter sido

PROXIMO

selecionado, clique em préoximo;

4° Selecione quem
pagara o frete;

\ Quem paga

5° Preencha se
necessario;

3° Selecione o meio de transporte;

< Novo Documento Fiscal

Transporte

Como serd efetuado o transporte?

Tipo de Transporte

Préprio

Quem pagara o frete?

Remetente
Qual sera o custo frete?

Valor do Frete

R$ 0,00
Qual serd o custo seguro?

Valor do Seguro

R$ 0,00

Se souber, informe a placa do veiculo

Continuagao na proxima pagina



4 Novo Documento Fiscal

Continuacgao 12° parte .

Informacgodes Adicionais

Se necessario, inclua abaixo mais

1° Se possivel informe a placa do veiculo; informagdes a serem anexadas no final
3° Em caso de despesas adicionais, da nota
Se souber, informe a placa do veiculo preenCha no Campo; Informacgdes adicionais
———— *O recolhimento da Contribuigcao
i . . Previdenciaria (FUNRURAL), GILRAT e d
- 5° Caso queira selecione ~ ZIEneee FUNRERAD, GLRAT €0
& para informar o Funrural; JeEhes

Se necessario, informe a placa do veiculo
de reboque Valores

Total dos produtos: R$ 30.000,00 0 Informar FUNRURAL

Desejo informar o peso da carga
e Total de Transporte: R$ 0,00 Desejo informar data de saida prevista

Informe, se houver, demais despesas

Informar outro CNPJ autorizado para do

Local de Retirada (opcional) Outras despesas

Local de Retirada R$ 0,00

Enderego ndo informado ]
PROXIMO
Valor Total da Nota: R$ 30.000,00 /

4° Clique em proximo;

6° Clique em proximo;
zo Cllque em préXimO; Inserir dados de parcelamento ’

PROXIMO



Continuacgao 12° parte

Aqui esta o Resumo da nota para conferéncia dos dados;

4 Novo Documento Fiscal

< Novo Documento Fiscal

Resumo da nota

Propriedade
Teste

o |
|E: I

Destinatario | NN

cnpJ: NG
IE:

Local de Entrega
Nao informado local de entrega alternativo
Local de Retirada
Nao informado
Dados da Operacéao
Venda de milho para comércio e industria,
exceto a de ragdo animal (CFOP 5.101)
(diferido)
CST: 51
CFOP: 5101
Beneficio Fiscal: RS052004 - AP II,S.I,1II -
PRODUTOR

Milho em grao
Preco Unitario: R$ 3,00
Quantidade: 10000
Subtotal: R$ 30.000,00
Total de Produtos

R$ 30.000,00

Tipo de Transporte
Préprio
Quem Paga o Transporte
Remetente
Valor do Frete
R$ 0,00
Informagdes de peso
Total de Transporte
R$ 0,00

Qutras Despesas
R$ 0,00

Valor Total da Nota
R$ 30.000,00

Informagdes Adicionais
*O recolhimento da Contribuigéo
Previdenciaria (FUNRURAL), GILRAT e do
SENAR, devera ser realizado conforme
legislagdo vigente *

Aqui sera necessario preencher com a SENHA de 4 digitos
criada nas primeiras etapas, clicar em ok e posteriormente
em ENVIAR NOTA;

4 Novo Documento Fiscal

Total de Produtos
R$ 30.000,00

Tipo de Transporte
Proprio

Quem Paga o Transporte

Remetente

Total ¢ Confirme com seu PIN

R$ 0
PIN
Outras
R$ 0
Valor: Cancelar OK
R$ 30.000,00

Informagdes Adicionais

*O recolhimento da Contribuigao
Previdenciaria (FUNRURAL), GILRAT e do
SENAR, devera ser realizado conforme
legislagdo vigente *

ENVIAR NOTA



Continuacao 12° parte

< Detalhes do Documento

Documento I

AUTORIZADO

protocolo n°: |
Autorizado em: I

Propriedade: Teste

Emitido em: 02/07/2025 15:54
Valor total: R$ 30.000,00
Cliente: | GGG

Tipo: Normal
Tipo de Operagéo: Saida
Operador: INEEG_—

VISUALIZAR DOCUMENTO
EXIBIR QR CODE

ENCAMINHAR LINK
ENCAMINHAR ARQUIVO

1° Chegando na parte final, clique
em visualizar documento;

CONSULTA NF-e
NOTA FISCAL FACIL

Gerar DANFE

Dados Gerais

Ndmero da NFF Data Autorizagao

20720001 02/07/2025 as
15:54:28-03:00

Valor da ICMS Situagao

Nota

30.000, 0,00 Autorizado

00

NF-e

43-2507-00003069121047-55-025-
020720001-351482467-9

Numero do Protocolo NF-e
143250001501503

Dados do Emitente

CPF

2° Cligue em GERAR DANFE

OK dfe-portal.svrs.rs.gov.br &)
[ et

: -‘:7,.5 el Ao ABSATURA 0O RECEDEDON | s

|

1432600015015

‘OUTRAS DESPESAS ACESS. | | VALOROOIAI VALOR TOTAL DANOTA
a0 000

‘RAZAO soCAL FRETE POR CONTA| lcoo-w»m |n.moomcuw wr | cnacer

3-Prégens 0 Ramoterte

wcio ur | mscricAo esTADUAL

Imnm |nmnmo lnwm

www T croe W G WA WATOTA ke wAem wam ke | | m
o W aseom o oo kodm s 4k wn | lem

quncncmoooma- Ivnwuoo wsan

ResenAD A0 FiCO

3° Para enviar a nota via
WhatsApp basta clicar aqui

<

u ©

Observagao: Lembrando que a nota é apenas ilustrativa, como forma de exemplo, por isso esta descrito como SEM VALOR FISCAL




